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Upload online
Ubersicht

Upload

DATEV Unternehmen online

Unternehmen auswahlen

max mustermann

Max Mustermann - Erweitert

Berater: 29763 = Mandant: 32124

Max Mustermann — Standard

Berater: 28763 = Mandant: 32123

Link zur Anwendung:
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http://www.datev.de/upload

Upload online
Generelle Informationen

“ Die folgenden Funktionen stehen nur zur Verfigung, wenn das kostenlose Programm
,Captiva Cloud Runtime” installiert wird:

=  Webscanning

= Dateivorschau

= Dokumente heften/entheften

= Dokumente drehen

= Dokumente vergréBert anzeigen

@ Download des Programms ,Captiva Cloud Runtime”
= Den Download finden Sie hier.
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https://www.datev.de/web/de/service/software-auslieferung/download-bereich/betriebliches-rechnungswesen/captiva-cloud-runtime/

Upload online unter Microsoft Windows
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Upload online unter Microsoft Windows
Installation der ,,Captiva Cloud Runtime”

Captiva Cloud Runtime

Introduction opentext” License Agreement opentext- Configure Remote Access opentext”

C —)
Welcome to the Installation Wizard for Captiva Cloud Runtime ( OpenText ;I lease configure remote access to Captiva Cloud Toolkit:
End User License Agreement F ]
(@) Disable remote access
The Installation Wizard will install Captiva Cloud Runtime on your _ ) .
computer. To continue, click Next. THIS END USER LICENSE AGREEMENT (‘EULA") IS BETWEEN OPEN (7 Allow remote access for users from group "Captiva Cloud Toalkit Users
TEXT CORPORATION OR THE OT AFFILIATE THAT RECEIVED PAYMENT FROM
A . . . A EITHER YOU OR YOUR RESELLER, (COLLECTIVELY “OT") AND YOU (EITHER AS
WARNING: This program is protected by copyright law and international AN INDIVIDUAL, A SINGLE CORPORATION, OR OTHER SINGLE LEGAL ENTITY
treaties. THAT LICENSES THE APPLICABLE SOFTWARE) ("LICENSEE"). PLEASE READ IT
CAREFULLY. IF LICENSEE (WHETHER THROUGH AN EMPLOYEE, =
18 T accept the terms in the license agreement |
(7)1 do not accept the terms in the license agreement
InstallShigld InstallShield
<Back  |[ Next> [ cancel | [ <Back [ Next> J[ cancel | <Back |[ Next> | [ cancel
Captiva Cloud Runti
Ready to Install the Program opentext- Installation Complete opentext-
_I h =
. R | B Neustart des Rechners
Click Install to begin the installation.
v Installation Wizard Completed
If you want to review or change any of your installation settings, dick Back. Click Cancel to
exit the wizard,
The Installation Wizard has successfully installed Captiva Cloud Runtime.
Click Finish to exit the wizard.
14.02.2020
InstallShield
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Upload online unter Microsoft Windows - Einstellungen

Scannerauswahl und Scaneinstellungen

Aktivierung der Funktionen
.Farbig scannen” und ,Duplex
scannen”

Einstellungen

___ Farbig scannen __ Duplex scannen __ Belege sofort tibertragen
Warngrenze in KB 500

Brother ADS-2100 Speichemn Abbrechen
Brother ADS-2500W '

Brother ADS-2600W
Brother ADS-2000e
Brother ADS-2100e
Brother ADS-2500We
Brother ADS-2600We

Sind mehrere Scanner
vorh?nden, muss der 14.02.2020
gewunschte Scanner

o Seite 6
ausgewahlt werden
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Upload online unter Microsoft Windows
Scanfunktion ,,Duplex”

—~
I Upload
DATEV Unternehmen online

Einstellungen
Rechnungseingang = Rechnungsausgang Kasse Sonstige | ~

__ Farbig scannen ~ Duplex scannen Belege sofort Gibertragen

Beim Scanvorgang
werden Vorder- und S Scannen 2] Dateiladen

Scanner | Brother 4 - Warngrenze in KB 500

Rickseite gescannt

Speichern Abbrechen

Rechnungseingang (2)

In den Einstellungen
kann die Funktion
,Duplex scannen” i

aktiviert werden

||||||||

2 hochladen

14.02.2020
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Upload online unter Microsoft Windows — Dokument

scannen
Belegtyp wahlen und Scanvorgang starten

~Y| Uplﬂ'ﬂd Datenschutz [l Info Z% Einstellungen @ Hilfe

Max Mustermann - Erweitert 29763/32124

8| DATEV Unternehmen online

Rechnungseingang = Rechnungsausgang Kasse Sonstige

Gewilnschten
Belegtyp

; Scannen E} Datei laden

auswahlen

Rechnungseingang (0) Sca nvo rg an g

starten

14.02.2020
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Upload online unter Microsoft Windows — Dokument

scannen
Zugriff der Webanwendung auf Scanner erlauben

I__._.f_ Uplﬂﬂd Datenschutz  [El Info ¥ Einstellungen @ Hilfe

DATEV Unternehmen online Max Mustermann - Erweitert 29763/32124

Rechnungseingang = Rechnungsausgang Kasse Sonstige | -

Q Scannen % Datei laden

Rechnungseingang (0)

£2 |

Zugriff auf Scanner

' Méachten Sie der Webanwendung erlauben, den an

Zugriff dauerhaft S Ihren Computer angeschiossenen Scanner 2
genehmigen

‘wenn Sie auf "Zulassen” klicken, erlauben Sie der
\Webanwendung, Bilder zu scannen und abzurufen, die
maglicherweise perzanliche Daten enthalten.

[ Dieses Dialogfeld nicht mehr anzeigen

Genehmigung
bestatigen
14.02.2020
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Upload online unter Microsoft Windows — Dokument

SCannen
Anzeige der Dateivorschau

P Upload
i DATEV Unternehmen online
Rechnungseingang = Rechnungsausgang Kasse Sonstige
A\ Scannen % Datei laden
O U E
. JE >
Rechnungseingang (1)
Dle @
wanwarsn Musles Gmb {
Ubertragung des
- Dokuments an
Belege online

1 hochladen

Bearbeitungs-
funktionen

14.02.2020
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Upload online unter Microsoft Windows — Dokument

sScannen
Protokollierung der Ubertragung

~\ Upload
ﬁ DATEV Unternehmen online

Rechnungseingang Rechnungsausgang Kasse Sonstige -

2 Scannen @ Datei laden

Rechnungseingang (0)

Scannen Sie oder ziehen Sie die
Dateien direkt hier her

Anzeige des
ubertragenen

Dokuments

scan-20170620164540.tif
370.66 KE

20.06.2017 um 16:48:39

Datenschutz

Iinfo  /® Einstellungen @ Hilfe

Max Mustermann - Erweitert 29763/32124

14.02.2020
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Upload online unter Microsoft Windows — Datei laden
Belegtyp und Dokument wahlen

[rf' Upload
¥ DATEV Unternehmen online

Kasse Sonstige | ~

Rechnungseingang = Rechnungsausgang

Gewdlnschten

Belegtyp
auswahlen

% Datei laden

‘; Scannen

Dokumente Uber

Rechnungseingang (0)

Explorer
auswahlen

Scannen Sie oder ziehen Sie die
Dateien direkt hier her

Dokumente per

Drag&Drop
Importieren

Datenschutz [l Info  J® Einstellungen @ Hilfe

Max Mustermann - Erweitert 29763/32124

14.02.2020
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Upload online unter Microsoft Windows — Datei laden
Dateivorschau

Upload

DATEV Unternehmen online

Datenschutz H info Z® Einstellungen @ Hilfe

Max Mustermann - Erweitert 29763/32124

Anzeige der Dateivorschau fur Bilddateien (GIF,
JPG, JPEG, TIF, PNG, BMP) wenn das Programm s S
.Captiva Cloud Runtime” installiert ist.

@ Datei laden

Rechnungseingang (5)

~
=1 - Fur alle anderen
eV EREE Dateitypen wird ein
=——— | o Standardsymbol und der
T e = Dateiname angezeigt
- o Musterrechnung.pdf Word-Dokument.docx XMLxml
5 hochladen
(V]
Fur PDFundOfﬂce_ 20.06.2017 um 16:48:39
Dateien wird ein Symbol
und der Dateiname 14.02.2020
angezeigt Seite 13
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Upload online unter Microsoft Windows — Datei laden

Dokumente ubertragen

~ "\ Upload i | & @
‘I_ p h i Datenschutz A info Einstellungen Hilfe
ﬁ n
DATEV Unternehmen online Max Mustermann - Erweitert 29763/32124

Rechnungseingang = Rechnungsausgang Kasse Sonstige

; Scannen @ Datei laden

Rechnungseingang (5) ~
== Ubertragung der
e R = = Do ku mente an
o FEEE e TR Musterrechnung.pdf Word-Dokument.docx XMLxml Be I eg e O n | i ne
5 hochladen v

scan-20170620164540.tif 20.06.2017 um 16:48:39
370.66 KB

14.02.2020
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Upload online unter Microsoft Windows — Datei laden
Protokollierung der Ubertragung

~\| Upload
‘ 4 p . Datenschutz Info > Einstellungen @ Hilfe
DATEV Unternehmen online 2
Max Mustermann - Erweitert 29763/32124
Rechnungseingang = Rechnungsausgang Kasse Sonstige | ~
S Scannen B Datei laden

Rechnungseingang (0) A
Scannen Sie oder ziehen Sie die
Dateien direkt hier her
Anzeige der
ubertragenen
Dokumente

Word-Dokument.docx 20.06.2017 um 17:12:48 A

26.06 KB

Musterrechnung.pdf 20.06.2017 um 17:12:48

57 KB 14.02.2020
4deeutschland.tif 20.06.2017 um 17:12:48

e Seite 15
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Upload online unter Microsoft Windows — Dokumente sofort

ubertragen
Einstellungen

Kontrollkastchen aktivieren
um Dokumente ohne

Vorschau zu Ubertragen

Einstellungen

v Belege sofort Gbertragen

ner | Brother ADS-2100e - Warngrenze in KB 500

14.02.2020
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Upload online unter Microsoft Windows — Dokumente sofort
ubertragen
Arbeitsbereich

Upload Datenschutz [l Info  /® Einstellungen @ Hilfe
DATEV Untemehmen online Max Mustermann - Erweitert 20763/32124

Rechnungseingang = Rechnungsausgang Kasse Sonstige | « Werden DOkU mente gescannt
oder geladen wird automatisch

Der Vorschaubereich wird
nicht angezeigt und die

die Ubertragung an Belege
online durchgeflhrt

F un kt|o N D ra g &D ro p Q Scannen und Uibertragen [;=.] Datei laden und tibertragen
steht nicht zur Verfligung

Word-Dokument.docx 20.06.2017 um 17:1248 A
26.06 KB

Musterrechnung.pdf 20.06.2017 um 17:12:48

57KB

4d_Deutschland.tif 20.06.2017 um 17:12:48

48.23 KB

XML.xml 20.06.2017 um 17:12:48

416 Bytes

JPG (6).jpg 20.06.2017 um 17:12:43 <

98.4 KB

14.02.2020
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Upload online unter Microsoft Windows
Dokumente heften/drehen

Datenschutz [l Info  /® Einstellungen @ Hilfe

‘ (ol Upload

DATEV Unternehmen online Max Mustermann - Erweitert 29763 - 32124

Rechnungseingang = Rechnungsausgang Kasse Sonstige

A Scannen @ Datei laden

Rechnungseingang (3) ~
3 hochladen
Dokumente zusammen- v
heften; Klicken Sie den
Button um Dokumente
zu heften
14.02.2020
Dokument um 90° nach .
Seite 18
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Upload online unter Microsoft Windows

Dokumente heften/drehen

Upload

DATEV Unternehmen online

Abschluss des Heftens

durch Klick auf Seite 1

Rechnungseingang (3)

=D

Seite 1 Seite 2

Klicken Sie hier um das
Verknidpfen abzuschliefen

Raacusgang

Auswahl der Dokumente in
der Reihenfolge, in der sie

geheftet werden sollen

Kasse Sonstige | -

Datei laden

14.02.2020
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Upload online unter Microsoft Windows
Dokumente entheften

Upload

DATEV Unternehmen online

Rechnungseingang Rechnungsausgang Kasse Sonstige
S Scannen [2 Dateiladen
Rechnungseingang (1)
Upload
— DATEV Unternehmen online

__ Nach dem ,Entheften”
= werden die einzelnen
__ Seiten des Dokuments
angezeigt

Rechnungseingang (6)

FUr mehrseitige =
Dokumente kann die B
Funktion ,Entheften”

ausgefihrt werden 14.02.2020

6 hochladen
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Upload online
unter Microsoft Windows

Dokumente vergrollert anzeigen

BAKO_ER_Mietvertrag_2013-1.tif (1/6)

Dateiname und aktuelle g SchlieBen des Dialogs

ame: Werner Mustermann

S el te dresse: Tesistrasse 6, 99999 Niirubery

el 09117319 9999

Rechnungseingang (1)

= Vermicter «

und

Name: Muster zu Testzweeken Gmbl
Adresse: Masterhobelweg §, 90451 Numberg

Tel: 0911276 9990

kommt pachfolgender Mictvertrag uber Wohnraum zustande:

§1 Mietriiume

Der Vermieter vermietet dem Micter zu Wol ken dic 1m Hause M hobel 5, 9451 Nirnberg
im 1 Stk (rechts,) gelegene Wohnung (Nr 5) besschend aus 4 Zimmem. Kiiche, Dicle, Bad/WC, (Die
Wotwy/Nutzfliche betrdigt ca. 200 Quadratmeter.

Milvermictet wird der (Tief-Maragenstellplatz Nr. 7

£2 Mietzins und Nebenkosten

Dic monatliche Grundmicte betriigt 160000 EUR
Die Kosten der (Tief-)Garuge betrugen monatlich 6000 EUR

Neben der Micte triigt dor Micter dic Betrichskosten i.5.d
Betichskostenverordiung (Bete KV 5. Anlage 1)

Insgesame sind vom Mieter zu bezshlen:

Dokumente kdnnen
vergroBert dargestellt
werden

Wechsel zwischen den 14.02.2020

Seiten eines Dokuments .
Seite 21
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Upload online unter Microsoft Windows
Warngrenze fur Dateigrol3e

Definition der
Warngrenze in KiloByte

Einstellungen

| DateigrBe = 550KB Warnung bei Dateien,
- . die die Warngrenze

Uberschreiten

14.02.2020
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Upload online unter macOS

14.02.2020
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Upload online unter macQOS - Datei laden
Belegtyp und Dokument wahlen

‘ (_/—'E Up]oad Datenscl hutz @ Info /M Einstellungen @ Hilfe

DATEV Unternehmen online Max Mustermann - Erweitert 29763 - 32124 )

Rechnungseingang  Rechnungsausgang Kasse Sonstige | ~

Gewlnschten

[;] Datei laden

Belegtyp
auswahlen

Dokumente Uber

Rechnun gseingang (0)

den Finder
auswahlen

Ziehen Sle die Dateden direkt hier her

Dokumente per

Drag&Drop
Importieren

14.02.2020
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Upload online unter macOS — Datei laden
Dateivorschau

Upload

DATEV Unternehmen online

Rechnungseingang (0)

Musterrachnung pdf

Fir PDF und Office-Dateien
wird ein Symbol und der

Dateiname angezeigt

Word-Dokument.docx

XhiLaml

Rechnung gang Kasse Sonstige

@ Datei laden

Fur alle anderen Dateitypen

wird ein Standardsymbol und
der Dateiname angezeigt

3 hochladen

Datenschutz [l Info  /® Einstellungen @ Hilfe

Max Mustermann - Erweitert 20763 - 32124 )

14.02.2020
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Upload online unter macOS — Datei laden
Dokumente ubertragen

‘.. <\ Upload

| DATEV Unternehmen online Max Mustermann - Erweitert 29763 - 32124 )

Datenschutz Info }' Einstellungen @ Hilfe

Rechnungseingang = Rechnungsausgang Kasse Sonstige |

@ Datei laden

Rechnungseingang (0)

Ziehen Sie die Dateien direkt hier her

Ubertragung der
Dokumente an

Belege online

Musterrachnung pdf Word-Dokument.docx XhiLaml

3 hochladen

14.02.2020
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Upload online unter macOS — Datei laden
Protokollierung der Ubertragung

[ _. | Upload Datenschutz Info }' Einstellungen @ Hilfe
| DATEV Unternehmen online Max Mustermann - Erweitert 29763 - 32124 )
Rechnungseingang = Rechnungsausgang Kasse Sonstige

@ Datei laden

Rechnungseingang (0)

Ziehen Sie die Dateien direkt hier her

Anzeige der
ubertragenen

Dokumente

02_DIBU_ER_Farben.tif 18.07.2018 um 08:48:14
Rechnungseingang | 22.66 KB
02_DIBU_ER_Holz.tif 18.07.2018 um 08:48:14

Rechnungseingang | 33.73 KB

Bearbeiten

14.02.2020
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Upload online unter macOS — Dokumente sofort iibertragen

Einstellungen

Kontrollkastchen aktivieren
um Dokumente ohne
Vorschau zu Ubertragen

14.02.2020
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Upload online unter macOS — Dokumente sofort iibertragen

Arbeitsbereich

Upload
P N : Datenschutz [l Info  /® Einstellungen @ Hilfe
DATEV Unternehmen online Max Mustermann - Erweitert 20763/32124

Werden Dokumente geladen

D er VO rsc h au b ere | C h Wl r-d Rechnungseingang = Rechnungsausgang  Kasse Sonstige | ~ . . :
nicht angezeigt und die . wird automatisch die
Funktion Drag&Drop P Ubertragung an Belege online

steht nicht zur Verfligung durchgefihrt

Word-Dokument.docx 20.06.2017 um 17:12:48 A

26.06 KB

Musterrechnung.pdf 20.06.2017 um 17:12:48

57 KB

4d_Deutschland.tif 20.06.2017 um 17:12:48

48.23 KB

XMLxml 20.06.2017 um 17:12:48

416 Bytes

JPG (6)jpg 20.06.2017 um 17:12:43

98.4 KB

14.02.2020
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